NO. DATOS DESCRIPCION
BOLSA DE TRABAJO(ES UN INSTRUMENTO QUE VINCULA EMPRESAS CON SOLICITANTES DE
EMPLEO, LA MANERA DE OPORAR ES QUE EL EMPRESARIO NOS HACE SABER SUS
1 NOMBRE DEL SERVICIOY [VACANTES CON SUS RESPECTIVOS PERFILES Y NOSOTROS FILTRAMOS LA BASE DE DATOS
TRAMITE DE LOS SOLICITANTES Y DE NO HABER UN ASPIRANTE QUE CUBRA EL PERFILSE PROCEDE A
PUBLICAR LA INFORMACION DE MANERA IMPRESA Y EN ALGUNOS CASOS DE FORMA
ELECTRONICA)
) AREA RESPONSABLE DEL
SERVICIO DESARROLLO ECONOCMICO
L.N.l. MIGUEL ANGEL VAZQUEZ MERCADO
JEFE DE DESARROLLO ECONOMICO
3 DATOS DEL CONTACTO DEL [desarrolloeconomico.sma@hotmail.com
SERVICIO Calle Abasolo No. 50 Col. Centro
C.P. 47140, San Miguel el Alto, Jal.
Telefono: 3477885384 / 3477884507 Ext. 102
a HORARIO DE ATENCION AL
PUBLICO
Lunes a Viernes de 8:30 a 3:30
5 CASOS EN QUE DEBE
PRESENTARSE EL TRAMITE
Abierto a la poblacion en general.
6 BENEFICIOS OBTENER UN EMPLEO
7 FUNDAMENTO JURIDICO |http://www.empleo.gob.mx/jsp/empleo/servicioNacionalDeEmpleo/marcoluridico.jsp
MEDIOS PARA
8 PROPORCIONAR EL ESTE TRAMITE SE RESALIZA PERSONALMENTE, VIA TELEFONICA Y DE MANERA VIRTUAL A
SERVICIO TRAVES DE LA PLATAFORMA
REQUISISTOS PARA .
9 SOLICITUD DE EMPLEO, CURRICULUM, IDENTIFICACION OFICIAL

REALIZAR EL TRAMITE




10 COSTO GRATUITO
1) HABLAR CON LAS EMPRESAS PARA REVISAR SU CARTERA DE VACANTES 2)
ATENDER EL SOLICITANTE, REVISAR SU CURRICULUM O SOLICITUD DE EMPLEO 3)
11 PASOS A SEGUIR CANALIZARLO CON LA EMPRESA
4) EN CASO DE QUE NO HAYA VACANTES DE SUS PERFIL SE AGREGA A LA BASE DE DATOS.
5) RETROALIMENTAR CON LA EMPRESA
6) ELABORAR INDICADORESDF
12 FORMATO BITACORA DE ATENCION A SOLICITANTES
13 TIEMPO DE RESPUESTA DE 1 A7 DIAS
14 INFORMACION ADICIONAL QUIEN CONTRATA ES DIRECTAMENTE LA EMPRESA
15 RECURSOS MATERIALES VARIABLE DE ACUERDO A LOS SOLICITANTES ATENDIDOS AL MES
2 PERSONAS (EL EQUIVALENTE DE LA NOMINA DE LAS ACTIVADAES REALIZADAS PARA ESTE
16 RECURSOS HUMANOS SERVICIO ES EL EQUIVALENTE AL 10% DEL TOTAL DE LAS ACTIVIDADES TENIENDO UNA
EROGACION ECONOMICA DE $820.00 PESOS QUINCENAL)
17 RECURSOS FINANCIEROS  |SE TIENE UNA EROGACION MENSUAL APROXIMADAMENTE DE $850.00 QUINCENAL




